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Inledning

Internkontrollplanen syftar till att sékerstélla att verksamheten nar sina mél, foljer regelverk och hanterar risker effektivt. Genom systematisk
uppfoljning och hantering av risker minskar risken for fel och oegentligheter, vilket i sin tur starker fértroendet for verksamheten och framjar 6kad
transparens och ansvarstagande, bdde internt och externt. Intern kontroll omfattar alla nivder och processer i organisationen och &r en kontinuerlig
del av den dagliga verksamheten.

Riskbedomning

Riskbedomningen dr en central del 1 internkontrollen och syftar till att identifiera och bedéma de risker som kan paverka verksamheten negativt.
Genom att bedoma sannolikheten for att en risk intréffar och vilken paverkan den skulle fa, kan verksamheten prioritera och vidta lampliga atgéarder
for att forebygga, hantera eller minska dessa risker. Nedanstdende matris anvinds for riskbedomning, dér vardet for konsekvens multipliceras med
vérdet for sannolikhet, for att pd sé sétt fa fram ett riskvérde.
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Kontrollpunkter
Kontrollpunkterna i internkontrollplanen i Habo kommun delas upp i generella kontrollpunkter och verksamhetsspecifika kontrollpunkter. Det ar
forvaltningschefen som har det 6vergripande ansvaret for det praktiska arbetet med intern kontroll i respektive férvaltning.

Generella kontrollpunkter omfattar kontrollmoment som géller for alla ndmnder 1 kommunen. De omfattar grundldggande och dvergripande
kontroller, som till exempel ekonomiska rutiner, rapportering, hantering av avvikelser, och efterlevnad av lagar och regler. De generella
kontrollpunkterna dr en del av kommunstyrelsens uppsiktsansvar dver dvriga nimnder.

Verksamhetsspecifika kontrollpunkter ar anpassade for respektive forvaltning, och syftar till att hantera de specifika risker som ar forknippade med
varje verksamhet. De verksamhetsspecifika kontrollpunkterna tas fram av respektive nimnd.

Rapportering och uppfoljning
Uppf6ljning av kontrollmoment sker i Hypergene utifran angiven frekvens.
Aterrapportering av intern kontroll till nimnd sker i samband med &rsbokslut och delges direfter kommunstyrelsen. Dir sammanstills resultat och

uppfoljning av de genomfdrda kontrollmomenten, inklusive identifierade avvikelser och vidtagna atgérder. Denna rapportering ger en tydlig
overblick av hur internkontrollen fungerar och vilka eventuella forbéttringsétgérder som behdver vidtas.



Generella kontrollpunkter

Riskvirde
(sannolikhet

.

Kontrollmoment

Kontroll-metod

Kontroll-
ansvar

Utforare av kontroll

Frekvens

Risk for felaktiga eller bristfalliga
beslutsunderlag som leder till beslut baserade
pa felaktig information samt bristande
budgetfoljsamhet

Risk for att inkdp och upphandlingar inte sker
i enlighet med géllande lagstiftning, vilket kan
leda till ogiltiga avtal eller réttsliga pafoljder.
Risk for bristande uppfoljning av pagéende
rattsliga tvister, vilket kan medfora
ekonomiska eller juridiska konsekvenser.
Risk for att ekonomiska transaktioner
genomfors utan korrekt behorighet, vilket kan
leda till oegentligheter eller felaktiga
utbetalningar.

Risk for att personuppgifter hanteras i strid
med dataskyddsforordningen (GDPR), vilket
kan leda till integritetskrédnkningar och
sanktionsavgifter.

Risk att demokratiskt fattade beslut inte blir
genomforda vilket kan leda till minskat
fortroende for kommunen.

Risk for att kritisk information eller system
inte ar klassificerade utifran skyddsvirde,
vilket kan leda till bristande
informationsséikerhet.

Risk for att arbetsmiljouppgifter inte &r
korrekt delegerade inom forvaltningen, vilket
kan medfora arbetsmiljorisker och
ansvarsforskjutning.

Risk for felaktiga l6neutbetalningar, vilket kan
leda till ekonomiska forluster och minskat
fortroende bland medarbetare.

konsekvens)
16

16

12

10

Kontrollera att verksamheten foljer kommunens
ekonomistyrningsprinciper i sin rapportering, samt att
interna processer stodjer detta.

Kontrollera att verksamheten foljer géllande avtal
och anvénder upphandlade leverantorer, samt att det
finns rutiner och kunskap som stddjer detta.
Kontrollera att rapportering av pdgéende tvister som
kan ha betydande ekonomiska konsekvenser for
kommunen har gjorts till Ekonomienheten
Kontrollera att det finns en tydlig och dokumenterad
process fOr att utse attestanter samt att forandringar
rapporteras till ekonomienheten i rtt tid.

Kontrollera att nimndens registerforteckning ar
aktuell och uppdaterad

Kontrollera att samtliga beslut fattade i nimnden och
eventuella utskott har verkstillts.

Tillse att informationsméngderna och/eller systemen

har aktuell klassning i KLASSA

Kontrollera att delegering av arbetsmiljouppgifter &ar
korrekta inom forvaltningen.

Lénelistor kontrolleras varje méanad for att sékerstilla
ratt 16n till réatt person.

Full-stindig
kontroll

Full-standig
kontroll

Full-standig
kontroll

Full-stindig

kontroll

Full-stindig
kontroll

Full-standig
kontroll
Full-standig

kontroll

Full-stindig
kontroll

Full-stindig
kontroll

FC

FC

FC

FC

FC

FC

FC

FC

FC

Skolekonom

Upphandlingsledare
(upphandlingsenheten

)

Skolekonom

Skolekonom

Handldggare
grundskola

Handlaggare
grundskola

Systemforvaltare

Bitrddande
utbildningschef

Tertial

Tertial

Tertial

Arligen

Tertial

Arligen

Tertial

Arligen

Manatligen



Verksamhetsspecifika kontrollpunkter

Riskvirde
(sannolikhet

Utforare av Frekvens

kontroll

Kontroll-
ansvar

Kontroll-
metod

Rutin/process/system som skall Kontrollmoment
kontrolleras av nimnden
X

konsekvens)

Risk for att elever 15 Skolpliktiga elever folkbokforda i Habo = Aktuellt arbete avseende Fullsténdig FC Handlaggare En gang

folkbokforda i Habo kommun kommun ar inskrivna i grundskola/ skolpliktsbevakning presenteras for kontroll grundskola per

inte gar i skola. anpassad grundskola namnden halvar

Risk for att alla elever inte har 15 Atgirder vidtas nér elever har hog Skolnérvaro f6ljs upp pa enhetsniva och | Fullstdndig FC Bitradande En géng

en skolgang med hog nirvaro. frénvaro redovisas i ndimnden. kontroll utbildningschef per
halvar

Risk for att antalet barn/ elever 10 Antal barn/ elever jamfors varje méanad Barn- och elevutveckling foregaende Fullstandig FC Forvaltningsekonom = Varje

i respektive verksamhet inte mot budget ménad redovisas for nimnden. kontroll namnd

stimmer overens med budget.

Risk for att ndmndens budget 10 Verksamheterna foljer budget Ekonomisk rapport foregdende manad Fullstandig FC Forvaltningsekonom | Varje

inte dr i balans. redovisas for nimnden. kontroll niamnd

Risk for att nimndens 12 Delegationsordningen innehéller de Delegationsordningen uppdateras efter Fullsténdig FC Utbildningschef En gang i

delegationsordning inte dr beslutskategorier dir tjinstepersoner ~ forslag frén forvaltningen kontroll slutet pa

aktuell och korrekt utifran inom forvaltningen fattar beslut pa dret

gallande lagstiftning. delegation frin nimnden.

Risk for att ej fa sa goda 8 Forvaltningen soker aktuella Redogorelse av statsbidrag som Fullsténdig FC Handlaggare En gang

ekonomiska forutsattningar statsbidrag. forvaltningen kan soka. Redogorelse av | kontroll gymnasiet per ar

som mdjligt att forbéttra och utfall sokta bidrag.

utveckla verksamheterna med

hjilp av statsbidrag.

Risk for att elevhilsovardens 12 Elever erbjuds insatser inom Patientsakerhetsberattelsen redovisas for | Fullstéindig FC Elevhélsochef En gang

medicinska insats inte bedriver elevhilsans medicinska insats i ndmnden kontroll per ar

ett systematiskt lichet med eilland

patientsdkerhetsarbete. e lg. & ,me gallande

lagstiftning.
Risk for att ungdomar som 8 Ungdomar 16-20 ar folkbokforda = Lagesbild presenteras for némnden vad = Fullstindig FC Ungdomscoach En ging
varken studerar eller arbetar i Habo kommun, som varken géller aktuell kategori ungdomar. kontroll per ar

studerar eller arbetar, erbjuds



inte har en meningsfull
tillvaro.

Risk for att barn- och 15
utbildningsforvaltningens

verksambheter inte har en god

beredskap for att forhindra och

hantera situationer med hot

och vald.

Risk for att férvaltningens 10
samhaéllsnyttiga verksamheter

inte ska kunna fungera pa en

tolerabel niva trots kris eller

krig.

Risk for bristande 10
arbetsmiljoarbete kan leda till

olyckor, arbetsskador, ohilsa

och brister i den fysiska miljon

for bade personal och elever.

individuella insatser inom ramen
for det kommunala
aktivitetsansvaret (KAA).

Rutiner for sakerhet och
skalskydd finns och efterlevs i
verksamheterna.

I samrdd med sékerhet- o
beredskapssamordnare forbéttras
och utvecklas krisberedskapen.

Kontrollfragor

- Har skyddsronden genomforts
enligt faststilld tidplan (minst en
gang per ar)?

- Finns protokoll frén genomforda
skyddsronder?

- Ar skyddsombud och
rektor/forskolechef medverkande
enligt rutin?

- Ar risker klassificerade, atgirder
beslutade och ansvariga utsedda?
- Har atgérderna foljts upp inom
angiven tid?

- Finns aterkommande brister som
inte atgirdats?

Lagesrapport avseende arbetet mot
hot och vald presenteras for
namnden.

Lagesrapport avseende
krisberedskapsarbetet presenteras for
ndmnden.

Kontrollera att skyddsronder genomfors
enligt forvaltningens/kommunens
arbetsmiljorutin och att identifierade
atgarder foljs upp.

Fullstandig
kontroll

Fullsténdig
kontroll

Stickprov

FC

FC

FC

Bitrddande
utbildningschef

Bitrddande
utbildningschef

Bitrddande
utbildningschef

En géng
per ar

En gang
per ar

En gang
per ar
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